Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детская школа искусств «Пастораль» города Кирова

	
	Утверждено
приказом директора МБОУ ДОД «ДШИ «Пастораль» 

№_____от «____»_________20     г.


ПОЛОЖЕНИЕ

об условиях приема обучающихся и организации учебного процесса.

1. Общие положения

1.1. Положение разработано в соответствии с Уставом муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования детей «Детская школа искусств «Пастораль» города Кирова (далее - Учреждение), на основании Закона Российской Федерации от 10.07.1992 №3266-1 «Об образовании», Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей, нормативных правовых документов в области образования.
1.2. Учреждение самостоятельно осуществляет образовательный процесс в соответствии с Уставом и лицензией.

1.3. Учреждение ежегодно самостоятельно формирует контингент обучающихся в пределах оговоренной лицензией квоты. 
1.4. Образовательный процесс ориентирован на получение обучающимися начального художественно-эстетического образования и допрофессиональной подготовки.

1.5. Организация образовательного процесса регламентируется учебными планами, разрабатываемыми на основе примерных (типовых) учебных планов, рекомендуемых Министерством культуры Российской Федерации, годовым календарным учебным графиком, утвержденными директором Учреждения и согласованными с Учредителем, а также расписанием занятий. Содержание образовательного процесса определяется образовательными программами, разрабатываемыми, принимаемыми и реализуемыми Учреждением самостоятельно.

2. Условия и порядок приема обучающихся
2.1. Правом поступления в Учреждение пользуются все граждане Российской Федерации. 

2.2. Возраст обучающихся - преимущественно от 6 до 18 лет. В отдельных случаях, с учётом индивидуальных способностей поступающих и на основании решения Педагогического совета Учреждения, допускаются отступления от установленных возрастных требований. Дополнительные образовательные услуги по дополнительным образовательным программам могут быть оказаны обучающимся старше 18 лет на платной основе.

2.3. На отделения хореографического искусства, изобразительного искусства, театрального искусства дети, имеющие соответствующую подготовку, принимаются в любой класс на основании решения Педагогического совета.

2.4. Прием обучающихся из другого образовательного учреждения осуществляется приказом директора при наличии мест в Учреждении с зачислением в класс, определяемый решением Педагогического совета на основании просмотра работ или прослушивания поступающего.

2.5. Зачисление обучающихся проводится приказом директора на основании решения Педагогического совета согласно Положению об условиях приема обучающихся и организации учебного процесса. 

2.6. Отношения между администрацией Учреждения и родителями (законными представителями) обучающихся регламентируются договором. Договор может быть расторгнут в одностороннем порядке при невыполнении условий договора.

2.7. При приеме гражданина  Учреждение обязано ознакомить участников образовательного процесса с  Уставом  Учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, основными образовательными программами, реализуемыми Учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

2.8. Поступающие на обучение проходят приемные испытания. Для заключающих договор на оказание платных дополнительных образовательных услуг приемные испытания не предусмотрены (Порядок оказания платных дополнительных образовательных услуг, их перечень, условия поступления регламентируется Положением о платных дополнительных образовательных услугах).
2.9. Для организации и проведения приемных испытаний создается приемная комиссия в составе преподавателей разных отделений Учреждения.
2.10. Приемная комиссия проводит испытания, знакомит родителей (законных представителей) с Уставом Учреждения, Правилами поведения обучающихся, настоящим Положением, другими документами, регламентирующими деятельность Учреждения.

2.11. Порядок, сроки, содержание приемных испытаний утверждаются Педагогическим Советом Учреждения.

2.12. Родители (законные представители) ребенка подают следующие документы для поступления в Учреждение:

2.12.1. Заявление установленного образца на имя директора.
2.12.2. Медицинская справка о состоянии здоровья ребёнка. 

2.12.3. Копия свидетельства о рождении.

2.13. Поступающие в Учреждение проходят приемные испытания, определяющие их музыкальные данные: наличие музыкального слуха, памяти, ритма.

2.14. Оценка, выставленная комиссией на приемных испытаниях, считается окончательной. 

2.15. Получившие на приемных испытаниях положительные оценки зачисляются на обучение.
2.16. Родителям (законным представителям), чей ребенок не прошел приемные испытания, члены приемной комиссии могут предложить заключить договор на оказание платных дополнительных образовательных услуг.

2.17. Приемная комиссия может рекомендовать успешно прошедшему  приемные испытания, с согласия родителей (законных представителей) исходя из его способностей физических и физиологических данных обучение на музыкальном инструменте или отделении, не указанном в заявлении. 
2.18. Зачисление поступивших проводится приказом директора на основании решения приемной комиссии. 

2.19. Обучающиеся, окончившие подготовительный класс принимаются в первый класс без приемных испытаний.
2.20. Поступление в Учреждение из других образовательных учреждений дополнительного образования детей, реализующих образовательные программы соответствующего уровня, возможно:

2.20.1. На обучение по платным дополнительным образовательным программам.

2.20.2. На бюджетное обучение в порядке перевода на основании академической справки с предыдущего места обучения при наличии вакантных мест.
2.21. Учреждение оставляет за собой право принимать обучающихся из других учебных заведений на класс ниже, если их знания не соответствуют требованиям Учреждения.
3. Организация образовательного процесса
3.1. Установленный режим работы Учреждения - с 8.00 до 20.00 по шестидневной рабочей неделе. 
3.2. Учебный год начинается с 1 сентября. В этот день проводится праздничное мероприятие, посвященное «Дню знаний» и классные организационные собрания.
3.3. Учебный год заканчивается 31 мая следующего календарного года. C 1 июня по 31 августа – время для практических занятий, трудовых и творческих лагерей, приемных прослушиваний и просмотров.  Учебная практика  - пленэр может проводиться в июне или распределяться в течение учебного года. 
3.4. Занятия в учебном году проводятся в две смены. 
3.5. Учебный год делится на четверти, в конце которых проводятся контрольные мероприятия и обучающимся по всем предметам выводятся оценки. 
3.6. В конце учебного года по заранее намеченному графику для обучающихся 1 – 6 классов  проводится промежуточная аттестация. 
3.7. По завершению полного курса обучения в соответствии с учебными планами по отделениям обучающиеся сдают выпускные экзамены.
3.8. Продолжительность учебных четвертей и сроки каникул утверждаются директором Учреждения в соответствии с годовым календарным учебным графиком.
3.9. Ежедневное количество, продолжительность и последовательность занятий и перемен устанавливается расписанием занятий, утверждённым директором в соответствии с санитарно-гигиеническими требованиями.
3.10. Установленная продолжительность академического  часа - 45 минут, для групп раннего эстетического развития – 30 минут в соответствии с учебными планами и расписанием занятий, утвержденными директором Учреждения. 
3.11. Перемены между занятиями составляют:
3.11.1. При групповых занятиях продолжительностью 45 минут перерыв между занятиями составляет10 минут.
3.11.2. При групповых занятиях продолжительностью 25 минут перерыв между занятиями составляет 5 минут.
3.11.3. При индивидуальных занятиях перерыв между занятиями не предусматривается.
3.12. В случае проведения масштабных общешкольных мероприятий директор Учреждения имеет право отменить занятия или перенести их на другое время.
3.13. В выходные и праздничные дни могут проводиться репетиции творческих коллективов и общешкольные мероприятия согласно годовому плану мероприятий Учреждения. В случае необходимости занятия могут проходить в выходные дни и каникулярное время.
3.14. Освоение дополнительной образовательной программы может проходить в очной форме или в форме экстерната на основании  Положения об экстернате.

3.15. Полный курс обучения составляет 7(8), 5(6), 4(5) лет в соответствии с учебными планами. 

3.16. Образовательная деятельность в Учреждении осуществляется по отделениям:

· фортепиано – со сроком обучения 7(8) лет; 

· струнные инструменты – со сроком обучения 7(8) лет; 

· духовые и ударные инструменты – со сроком обучения 5(6), 7(8) лет; 

· народные инструменты – со сроком обучения 5(6), 7(8) лет; 

· хореография – со сроком обучения 5(6), 7(8) лет; 

· эстрадно-джазовое искусство – со сроком обучения 5(6) лет; 

· изобразительное искусство – со сроком обучения 4(5), 7(8) лет; 

· декоративно-прикладное искусство – со сроком обучения 4(5) лет;

· театральное искусство – со сроком обучения 5(6), 7(8) лет; 

· общее эстетическое образование – со сроком обучения 5(6) лет.
3.17. Образовательная деятельность Учреждения осуществляется в процессе учебных занятий и внеурочных мероприятий. 
3.18. Для ведения образовательного процесса и полноценного усвоения обучающимися учебного материала в соответствии с образовательными программами и учебными планами установлены следующие виды работ:

3.18.1. Групповые и индивидуальные занятия с преподавателем.
3.18.2. Самостоятельная (домашняя) работа обучающихся.

3.18.3. Контрольные мероприятия, предусмотренные учебными планами и программами (контрольные уроки, экзамены, академические концерты, просмотры, выставки).
3.18.4. Культурно-просветительские мероприятия (лекции, беседы, театральные постановки, концерты). Внеурочные классные мероприятия (посещение с преподавателем театров, концертных и выставочных залов, музеев, классные собрания, концерты, творческие встречи).

3.19. Домашние задания даются с учетом педагогических требований, психофизических и индивидуальных особенностей каждого обучающегося.
3.20. Перевод обучающихся в следующий класс осуществляется приказом директора на основании прохождения обучающимися промежуточной аттестации по решению Педагогического совета. 
3.21. Формы и периодичность проведения контрольных мероприятий определены в Положении о системе оценок при текущей, промежуточной и итоговой аттестации обучающихся. Контрольные мероприятия проводятся в соответствии с учебными планами и программами и утверждаются директором в годовом календарном учебном графике.
3.22. Возможен перевод обучающихся на другое отделение Учреждения по заявлению родителей (законных представителей) обучающихся.
3.23. Обучение завершается итоговой аттестацией. 
3.24. В исключительных случаях, с разрешения директора, обучающимся предоставляется право досрочной сдачи экзаменов, в том числе выпускных.

3.25. Обучающиеся, прошедшие неполный курс обучения, по окончании обучения в Учреждении получают справку об успеваемости по предметам, пройденным за время обучения.

3.26. Учреждение  в соответствии с лицензией выдаёт обучающимся, прошедшим итоговую аттестацию, свидетельство установленной формы об освоении дополнительных предпрофессиональных общеобразовательных программ, заверенный печатью Учреждения, в котором указывается весь перечень изученных предметов.
3.27. Выпускники Учреждения, желающие совершенствовать полученные навыки, имеющие способности к продолжению образования, зачисляются соответственно в 8, 6 или 5 классы по решению Педагогического совета Учреждения и заявлению родителей. Обучение в 8, 6 или 5 классах ведется по дополнительным предпрофессиональным общеобразовательным программам ранней профессиональной ориентации.
3.28. Обучающимся может быть предоставлен академический отпуск по состоянию здоровья или иным уважительным причинам сроком от одного месяца до одного календарного года с сохранением места в Учреждении по заявлению родителей (законных представителей) в соответствии с Положением об академическом отпуске обучающихся. 

4. Основания и порядок отчисления обучающихся

4.1. Отчисление обучающихся до завершения полного курса обучения осуществляется по следующим основаниям:

4.1.1. Отсутствие на занятиях без уважительной причины в течение месяца.

4.1.2. Невыполнение учебных планов, систематическое нарушение предусмотренных Уставом обязанностей, Правил поведения обучающихся. 
4.1.3. Медицинские показания. 
4.1.4. Перевод в другое образовательное учреждение.

4.1.5. Иные причины, указанные в заявлении родителей (законных представителей).

4.2. Отчисление обучающихся проводится приказом директора на основании решения Педагогического совета согласно Положению об условиях приема обучающихся и организации учебного процесса. 
________________________
